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Verwaltungsfachangestellte/ Verwaltungsfachangestellter 
 
 
 
Einstellungsvoraussetzungen  
 
Für die Einstellung zum Verwaltungsfachangestellen sind folgende Voraussetzungen erforderlich: 
 

• Mittlere Reife 
oder 

• Qualifizierter Hauptschulabschluss 
mit entsprechendem Notendurchschnitt in den Hauptfächern.  
 
 
 
Berufsaussichten 
 
Als Verwaltungsfachangestellte bzw. Verwaltungsfachangestellter kümmern Sie sich um die viel-
seitigen Belange der Bürger. Verwaltungsfachangestellte tragen im täglichen Umgang mit den 
Bürgern zur Erfüllung der vielfältigen Aufgaben der Kommunalverwaltung bei.  
 
Nach dreijähriger Ausbildung werden Sie als Sachbearbeiter/in eingesetzt und bearbeiten Anträge, 
Meldungen und Problemstellungen in den Bereichen 
 

• Sozialhilfe  
• Jugendhilfe  
• Kfz-Zulassungswesen  
• Gewerbe- und Gaststättenrecht 
• Baurecht  
• Natur- und Umweltschutz  
• Ausländerwesen  
• Personal und Organisation  
• .... und vieles mehr. 

 
 
Ablauf der Ausbildung 
 
Die Ausbildung dauert 3 Jahre und gliedert sich in  
 

• praktischer Ausbildung in den verschiedenen Sachgebieten des Landratsamtes  
• Blockunterricht an der Berufsschule für Verwaltungsfachangestellte in Kempten 
• Blocklehrgängen an der Bayerischen Verwaltungsschule  

 
Sie erlernen als Grundlage für Ihre spätere Tätigkeit in der Praxis am Landratsamt Ostallgäu die 
notwendigen rechtlichen Fachkenntnisse und Arbeitstechniken sowohl in der fachpraktischen Aus-
bildung am Landratsamt als auch in den Lehrgängen der Bayerischen Verwaltungsschule. Mit Ih-
ren erworbenen Rechtskenntnissen können Sie später zum Beispiel beurteilen, ob Sie nach dem 
geltenden Recht einen Bauantrag genehmigen können, wie viel Sozialhilfe Sie auszahlen dürfen, 
ob die Voraussetzungen für die Erteilung eines Führerscheines vorliegt oder wem Sie eine Aufent-
haltserlaubnis erteilen können.  
 



  

Verdienstmöglichkeiten 
 
Bereits während der Ausbildung erhalten Sie finanzielle Leistungen. 

im 1. Ausbildungsjahr 617,34 €;  
im 2. Ausbildungsjahr 666,15 €;  
im 3. Ausbildungsjahr 710,93 €; brutto  

(Stand 01.01.2006) 
 
Bei Übernahme in das Angestelltenverhältnis nach Vollendung der Ausbildung erhalten Sie zurzeit eine mo-
natliche Vergütung von ca. 1.575,00 € brutto (Entgeltgruppe 3 des Tarifvertrags für den öffentlichen Dienst).  
Die Vergütung steigt nach der jeweiligen Tätigkeit und Beschäftigungszeit.  
Hinzu kommen die Sozialleistungen des öffentlichen Dienstes.  
 
Bewerbung 
 
Zur Bewerbung schicken Sie uns 

• ein Bewerbungsschreiben  
• Ihren Lebenslauf  
• eine Kopie des letzen Jahreszeugnisses und des aktuellen Zwischenzeugnisses 
• ein aktuelles Foto/Passbild  

 
Die Bewerbung senden Sie an das  

Landratsamt Ostallgäu 
- Personalverwaltung - 
Schwabenstraße 11 
87616 Marktoberdorf 

  
  

Ansprechpartner:  
Herr Manfred Huber 
Tel. 08342/911-359 

E-Mail: hauptamt@lra-oal.bayern.de 
 


