Wichtige Informationen

fur die Bieter Landkreis _
OSTALLGAU

Die Vergabeplattform bietet jedem Bewerber oder Bieter die Moglichkeit, die Ausschreibungsunterlagen
einschl. Leistungsverzeichnis direkt tber die Plattform, Gber das sogenannte Al BieterCockpit, auszuftllen,
auszudrucken und im eigenen Verzeichnis abzulegen. Ein eigenes Ausschreibungsprogramm ist hierzu
nicht erforderlich.

Um ein in seiner Form korrektes Angebot zu erstellen, sind einige Bearbeitungspunkte besonders zu
beachten.

Diese betreffen die Bereiche ,Mehrwertsteuer” und ,Drucken®.
Im nachfolgenden Text wird die Bearbeitungsfolge aufgezeigt und auf die Besonderheiten hingewiesen.

Des weiteren erhalten Sie Uber die Vergabeplattform wichtige Informationen zur Ausschreibung (z. B. bei
Anderungen) bzw. die Aufforderung zur Abgabe eines Angebotes bei einer beschrankten Ausschreibung
(siehe Seite 12)

Bei Ruckfragen wenden Sie sich bitte an:

Frau Daniela Riedler, Tel.: 08342/911-361, Fax: 08342/911-558, Email: daniela.riedler@I|ra-oal.bayern.de
Frau Michaela Veit, Tel.: 08342/911-267, Fax: 08342/911-558, Email: michaela.veit@Ira-oal.bayern.de




Anleitung zum Bearbeiten von Ausschreibungen uber die Vergabeplattform

Zuerst den ,Link zur Vergabeplattform* auf http://Ira-ostallgaeu.de/ausschreibungen.html anklicken

Es offnet sich folgender Bildschirm

Vergabeplattform

Startseite Ausschreibungen

Ausschreibungssuche

Bieter

Hier kdnnen Sie unsere aktuellen Ausschreibungen einsehen, Vergabeunterlagen digital herunterladen sowie Gber die kostenlos herunterladbare Software
BieterCockpit auch rechtsgiltig elektronische Angebote abgeben.
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« Wenn Sie die Plattform zum ersten Mal nutzen:
,neu registrieren* anklicken.
Die nachfolgenden Masken zum Anmelden ausfllen.

Nach erfolgreicher Anmeldung zeigt sich der BegriRungsbildschirm mit der Auflistung der verdffentlichten
Ausschreibungen.

Oder:

« Haben Sie sich bereits auf der Vergabeplattform registriert:
Ihre Benutzerkennung eingeben
Ihr Kennwort eingeben

Nach dem Anmelden zeigt sich der BegrifRungsbildschirm mit der Auflistung der veroffentlichten
Ausschreibungen.



Wahlen Sie jetzt die gewiinschte Vergabe aus.

Es wird der Text der Bekanntmachung zur ausgewahlten Vergabe angezeigt:
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Am Bildschirm steht:

Entweder:

Oder:

.vergabeunterlagen anfordern®
diesen Button anklicken

Sie sind bereits ein Teilnehmer an der Vergabe
dann ,Details” anklicken



In beiden Fallen zeigt sich anschlielend folgende Maske:
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Hier den Punkt ,Im Al Bietercockpit 6ffnen* auswahlen:

Falls das Bietercockpit noch nicht vorhanden ist, wird es jetzt automatisch installiert.
Voraussetzung: Java muss installiert sein



Im Folgenden wird die Arbeitsweise im Bietercockpit beschrieben:
(Integrierte Anwendung , Offerte-L")

Anmerkung:

Selbstverstandlich kbnnen Sie auch die ,Unterlagen als ZIP-Datei herunterladen®.

> Die Dateien konnen anschlie3end bearbeitet werden.

> Die GAEB-Datei kann in das eigene Ausschreibungsprogramm geladen werden.

Wurde die Vergabe im Bietercockpit getffnet, zeigt sich folgendes Bild zur weiteren Bearbeitung der
Ausschreibung.
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1. Vergabeunterlagen anse
Es werden die zur Ausschreibung vorhandenen Vergabeunterlagen angezeigt.

2. Angebote bearbeiten



2.1 Leistungsverzeichnis ausfillen

Higr kénran Sie cidh de Uinterlagen dos Angebotes gnsekhen. Sie konnen Dateion hinzuilgan (opticnal via Drag-and-Drop )
orler entfernen.
Der rate Stern b der inken Spalte informiert Sie darCber, dass die jewelige Datei urbedingt im Angebot enthalten sein muss,

wersion der Yergabeunterlacern: 1

| Dokumente | Kategaric Dateistatus Cateigroi2a Alctionen
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Ein Doppelklick auf ,Dachdecker.ok.off* 6ffnet das Leistungsverzeichnis zur Bearbeitung (kein spezielles
Ausschreibungsprogramm erforderlich!)
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In dieser Maske geben Sie jetzt Ihre Einheitspreise, evtl. Nachlasse u. a. ein. Der Gesamtpreis wird automatisch
berechnet.

Nachdem alle Preise eingegeben sind,

¢~ Eintragen des aktuellen Mehrwertsteuer-Satzes



Eintragen des aktuellen Mehrwertsteuer-Satzes

Die bisherigen Preisangaben waren Netto-Preise. Jetzt sollten Sie den aktuellen Mehrwertsteuer-Satz zu lhrem
Angebot eingeben.

Hierzu in der Menuzeile den Punkt ,ANSICHT" anklicken und ,EINZELANSICHT" auswahlen.

| Ansicht Optionen ¢
v Symbolleiste
v Statusleiste
Internet

Einzelansicht  Strg+E
Tabellenansicht Skrg+T

Es wird eine Maske mit Informationen zum Leistungsverzeichnis angezeigt.
Hier im Feld ,Mehrwertsteuer” den aktuellen MWST-Satz eintragen.
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Anschlie3end: Datei speichern



¢~ Drucken des Leistungsverzeichnisses

In der Symbolleiste DRUCKER auswahlen
Es zeigt sich die Maske fur die Druckart.

S
Leistungsverzeichnis inklusive
v Langtest v Kurztext [v Preise \

¥ Uberschift "Anaebots-Leistungsverzeichnis”

v Unterschriftszeile

Druckdatum: 25.02.2008
Schiiftgrad: 10
Drucken Yarzchau Einnichten ... Abbruch

Die Maske mit DRUCKEN abschliel3en.

AnschlieRend zeigt sich wieder die Ubersichtsliste.

hierbei die vorgeschlage-
nen Bestandteile des An-
gebotes nicht verandern!!

Eventuell muss die ANSICHT wieder auf ,, Tabellenansicht* umgestellt werden.

Die jetzt angezeigte Maske schliel3en




Es offnet sich die Ubersichtsmaske mit allen zum Angebot gehérenden Formularen.

[ . I Bl vergabeunterlazen - version 1 [ r &l argebot - Version 1 B _

Angebot - Version 1 (Erstellt am 06082007 15:07)

Hier kiirinen Sie sich dis Unterlazen des fgebaotes ansehen, Sie kinren Dateien hinzufigen (optional vis Drag-and-Drop)
cdar antfemen,
Der rote St2m in der liiken SpAte informisrt Sie dariber, dace die jewailge Datai unbedingt im angsbot enthaten sen muss.

Wersion der Vergaheuntstagen: 1
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* E VOB _Autkleser.pdf Unbearbeitet A3L KB Uffnon  Export
|‘Datei imoartieren ) |9£¢ |%ﬂ.nqahnt bosben B |% &

Aus dieser Ubersicht heraus sehen Sie den Bearbeitungsstatus und kénnen die Unterlagen im
eigenen Verzeichnis speichern.



2.2 Bearbeitung der Formulare zur Ausschreibung
Die Formulare 6ffnen Sie jeweils mit einem Doppelklick.
Beispiel: VOB_Angebotsschreiben

Ein Doppelklick 6ffnet das ausgewéhlte Formular zur Bearbeitung:

" & & vergabeunteragen - verson 1 3 | BIE Angebot - verson 1 5 | [2) VOB ANGEBOTSSCHREIBEN.arom (3|

Angebot

Mamme und Anschrift des Biaters

Fifrnennanme: |Testﬂn‘na3
Strabe: Teststr, 2
Postletzahl: [a6540 |
Cirt: [Teststadta |
Telefaor-hr.: [4713 |

Fax-hr.

Umsatzstewer-Identifikationsnummer des
Bieters:

Daturm wnd Ort der argebotserstellung

Daturn: I e
Wwergabe Fr. ME-2007-0061

(4]

Wergabeart Gffentliche Ausschreibung

[5ie Maske mit ,OK" abschliel3en. B

Auf diese Weise mit allen angezeigten Formularen verfahren, wobei nur die mit einem roten Stern
gekennzeichneten Dateien von Ihnen ausgeflllt werden mussen. Die restlichen Dateien mussen mit dem Angebot
abgegeben werden. Es besteht die Méglichkeit das Angebot in Papierform oder direkt elektronisch tber die
Vergabeplattform abzugeben.



Mitteilungen der Vergabeplattform

Die Vergabeplattform versendet automatisch Nachrichten an die an einer Ausschreibung beteiligten Bieter, sobald
sich irgendwelche Anderungen ergeben.

Bei einer Beschrankten Ausschreibung: (Aufforderung zur Angebotsabgabe)
erhalten die zur Abgabe eines Angebotes durch die Vergabestelle aufgeforderten Bieter eine Email an die bei
threr Anmeldung eingetragenen Email-Adresse mit folgendem Wortlaut:

Sehr geehrte Damen und Herren,

auf unserer Vergabeplattform gibt es Neuigkeiten zu dem Vergabeverfahren ............. an dem Sie
sich beteiligt haben bzw. beteiligen kdnnen.

Mit dem nachfolgenden Verweis zu
https:/ivergabeainet prego-services de/NetServer/index jsp

kommen Sie in den geschitzten Bereich unserer Vergabeplattform und kénnen die Nachricht dort ab-
rufen.

Wir bedanken uns fir Ihr Interesse an unseren Ausschreibungen.
Ihr Benachrichtigungsservice der Vergabestelle Kunde

Klicken Sie nun den angezeigten Link an.

Sie gelangen zum BegrifRungsbildschirm.

Melden Sie sich mit Ihrer registrierten Kennung ein.

Sie finden den detaillierten Text der Meldung unter der Rubrik ,Nachrichten®.



Bei Anderungen an einer Ausschreibung
Wird eine Ausschreibung nach der Verdffentlichung durch die Vergabestelle geéndert, erhalten Sie als
registrierter Bieter ebenfalls eine Meldung von der Vergabeplattform.

Auch hier gelangen Sie lber den angegebenen Link zur Vergabeplattform und kénnen nach Ihrer Anmeldung in
der Rubrik ,Nachrichten“ den genauen Wortlaut lesen.

Zudem erhalten Sie von der Vergabestelle eine Mail, die Ihnen die vorgenommenen Anderungen kurz beschreibt
(um Ihnen ein umstandliches Suchen z. B. im Leistungsverzeichnis zu ersparen).

Wir hoffen, dieser Text ist hilfreich flr Sie.
Fur Ruckfragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfligung (Kontaktadresse siehe Seite 1).



