
Wichtige Informationen 
für die Bieter

Die Vergabeplattform bietet jedem Bewerber oder Bieter die Möglichkeit, die Ausschreibungsunterlagen 
einschl. Leistungsverzeichnis direkt über die Plattform, über das sogenannte AI BieterCockpit, auszufüllen, 
auszudrucken und im eigenen Verzeichnis abzulegen. Ein eigenes Ausschreibungsprogramm ist hierzu 
nicht erforderlich.

Um ein in seiner Form korrektes Angebot zu erstellen, sind einige Bearbeitungspunkte besonders zu 
beachten.

Diese betreffen die Bereiche „Mehrwertsteuer“ und „Drucken“.

Im nachfolgenden Text wird die Bearbeitungsfolge aufgezeigt und auf die Besonderheiten hingewiesen.

Des weiteren erhalten Sie über die Vergabeplattform wichtige Informationen zur Ausschreibung (z. B. bei 
Änderungen) bzw. die Aufforderung zur Abgabe eines Angebotes bei einer beschränkten Ausschreibung 
(siehe Seite 12)

Bei Rückfragen wenden Sie sich bitte an:

Frau Daniela Riedler, Tel.: 08342/911-361, Fax: 08342/911-558, Email: daniela.riedler@lra-oal.bayern.de
Frau Michaela Veit, Tel.: 08342/911-267, Fax: 08342/911-558, Email: michaela.veit@lra-oal.bayern.de



Anleitung zum Bearbeiten von Ausschreibungen über die Vergabeplattform

Zuerst den „Link zur Vergabeplattform“ auf http://lra-ostallgaeu.de/ausschreibungen.html anklicken

Es öffnet sich folgender Bildschirm

• Wenn Sie die Plattform zum ersten Mal nutzen:
„neu registrieren“ anklicken.
Die nachfolgenden Masken zum Anmelden ausfüllen.
Nach erfolgreicher Anmeldung zeigt sich der Begrüßungsbildschirm mit der Auflistung der veröffentlichten 
Ausschreibungen.

Oder:

• Haben Sie sich bereits auf der Vergabeplattform registriert:
Ihre Benutzerkennung eingeben
Ihr Kennwort eingeben
Nach dem Anmelden zeigt sich der Begrüßungsbildschirm mit der Auflistung der veröffentlichten 
Ausschreibungen.



Wählen Sie jetzt die gewünschte Vergabe aus.

Es wird der Text der Bekanntmachung zur ausgewählten Vergabe angezeigt:

Am Bildschirm steht:

Entweder: „Vergabeunterlagen anfordern“
diesen Button anklicken

Oder: Sie sind bereits ein Teilnehmer an der Vergabe
dann „Details“ anklicken



In beiden Fällen zeigt sich anschließend folgende Maske:

Hier den Punkt „Im AI Bietercockpit öffnen“ auswählen:
Falls das Bietercockpit noch nicht vorhanden ist, wird es jetzt automatisch installiert.
Voraussetzung: Java muss installiert sein



Im Folgenden wird die Arbeitsweise im Bietercockpit beschrieben:
(Integrierte Anwendung „Offerte-L“)

Anmerkung:
Selbstverständlich können Sie auch die „Unterlagen als ZIP-Datei herunterladen“.

Die Dateien können anschließend bearbeitet werden.
Die GAEB-Datei kann in das eigene Ausschreibungsprogramm geladen werden.

Wurde die Vergabe im Bietercockpit geöffnet, zeigt sich folgendes Bild zur weiteren Bearbeitung der 
Ausschreibung.

1. Vergabeunterlagen ansehen
Es werden die zur Ausschreibung vorhandenen Vergabeunterlagen angezeigt.

2. Angebote bearbeiten



2.1 Leistungsverzeichnis ausfüllen

Ein Doppelklick auf „Dachdecker.ok.off“ öffnet das Leistungsverzeichnis zur Bearbeitung (kein spezielles 
Ausschreibungsprogramm erforderlich!)



In dieser Maske geben Sie jetzt Ihre Einheitspreise, evtl. Nachlässe u. a. ein. Der Gesamtpreis wird automatisch 
berechnet.

Nachdem alle Preise eingegeben sind,

Eintragen des aktuellen Mehrwertsteuer-Satzes



Eintragen des aktuellen Mehrwertsteuer-Satzes

Die bisherigen Preisangaben waren Netto-Preise. Jetzt sollten Sie den aktuellen Mehrwertsteuer-Satz zu Ihrem 
Angebot eingeben.

Hierzu in der Menüzeile den Punkt „ANSICHT“ anklicken und „EINZELANSICHT“ auswählen.

Es wird eine Maske mit Informationen zum Leistungsverzeichnis angezeigt.
Hier im Feld „Mehrwertsteuer“ den aktuellen MWST-Satz eintragen.

Anschließend: Datei speichern



Drucken des Leistungsverzeichnisses
In der Symbolleiste DRUCKER auswählen
Es zeigt sich die Maske für die Druckart.

Die Maske mit DRUCKEN abschließen.

Anschließend zeigt sich wieder die Übersichtsliste.
Eventuell muss die ANSICHT wieder auf „Tabellenansicht“ umgestellt werden.
Die jetzt angezeigte Maske schließen



Es öffnet sich die Übersichtsmaske mit allen zum Angebot gehörenden Formularen.

Aus dieser Übersicht heraus sehen Sie den Bearbeitungsstatus und können die Unterlagen im 
eigenen Verzeichnis speichern.



2.2 Bearbeitung der Formulare zur Ausschreibung

Die Formulare öffnen Sie jeweils mit einem Doppelklick.

Beispiel: VOB_Angebotsschreiben

Ein Doppelklick öffnet das ausgewählte Formular zur Bearbeitung:

Die Maske mit „OK“ abschließen.

Auf diese Weise mit allen angezeigten Formularen verfahren, wobei nur die mit einem roten Stern 
gekennzeichneten Dateien von Ihnen ausgefüllt werden müssen. Die restlichen Dateien müssen mit dem Angebot 
abgegeben werden. Es besteht die Möglichkeit das Angebot in Papierform oder direkt elektronisch über die 
Vergabeplattform abzugeben.



Mitteilungen der Vergabeplattform

Die Vergabeplattform versendet automatisch Nachrichten an die an einer Ausschreibung beteiligten Bieter, sobald 
sich irgendwelche Änderungen ergeben.

Bei einer Beschränkten Ausschreibung: (Aufforderung zur Angebotsabgabe)
erhalten die zur Abgabe eines Angebotes durch die Vergabestelle aufgeforderten Bieter eine Email an die bei 
ihrer Anmeldung eingetragenen Email-Adresse mit folgendem Wortlaut:

Klicken Sie nun den angezeigten Link an.
Sie gelangen zum Begrüßungsbildschirm.
Melden Sie sich mit Ihrer registrierten Kennung ein.
Sie finden den detaillierten Text der Meldung unter der Rubrik „Nachrichten“.



Bei Änderungen an einer Ausschreibung
Wird eine Ausschreibung nach der Veröffentlichung durch die Vergabestelle geändert, erhalten Sie als 
registrierter Bieter ebenfalls eine Meldung von der Vergabeplattform.

Auch hier gelangen Sie über den angegebenen Link zur Vergabeplattform und können nach Ihrer Anmeldung in 
der Rubrik „Nachrichten“ den genauen Wortlaut lesen.

Zudem erhalten Sie von der Vergabestelle eine Mail, die Ihnen die vorgenommenen Änderungen kurz beschreibt 
(um Ihnen ein umständliches Suchen z. B. im Leistungsverzeichnis zu ersparen).

Wir hoffen, dieser Text ist hilfreich für Sie.
Für Rückfragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung (Kontaktadresse siehe Seite 1).


